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• Painel Inicial

• Clientes
• Cadastrar Tutor
• Editar Tutor
• Deletar Tutor
• Cadastrar Pet
• Editar Pet
• Deletar Pet

• Iniciar Consulta  - (Ficha do Pet)
• Ver Ficha do Pet
• Adicionar informação na Ficha
• Editar informação na Ficha
• Deletar informação na Ficha
• Imprimir como receita
• Iniciar e encerrar internação
• Adicionar Modelo de Ficha
• Editar Modelo de Ficha
• Excluir Modelo de Ficha

• Financeiro

• Cadastrar Serviço

• Editar Serviço

• Deletar Serviço

• Imprimir orçamento de serviço

• Cadastrar Produto

• Editar Produto

• Deletar Produto

• Entrada de Produto no estoque

• Saída de Produto no estoque

• Verificar movimentações de estoque

• Gerar relatório

• Caixa / Pagamento

• Mudar informação de pagamento

• Verificar itens da compra

• Agenda

• Cadastrar um evento

• Editar um evento

• Deletar um evento

• Colaborador

• Cadastrar colaborador

• Editar colaborador

• Clínicas

• Cadastrar nova clínica

• Editar Clínica

• Entrar em outra clínica

• Configurações

• Editar Usuário (Nome, CRMV 
ou MAPA)

Menu



Painel Inicial
No painel inicial você pode verificar:

1- Pacientes internados
2- Agenda do dia
3- Agenda do dia seguinte



Cadastrar Tutor
1- Clique em “Clientes” no menu lateral
2- Clique em “Tutor” no menu lateral
3- Clique no botão “+Cadastrar Clientes”
4- Na nova tela, adicione as informações do tutor 
5- Clique no botão “Cadastrar”



Editar Tutor
1- Clique em “Clientes” no menu lateral
2- Clique em “Tutor” no menu lateral
3- Procure o cliente pela barra de pesquisa
4- Na linha onde o cliente aparecer, clique em Editar

5- Na nova tela, modifique as informações do tutor 
6- Clique no botão “Editar”



Deletar Tutor
1- Clique em “Clientes” no menu lateral
2- Clique em “Tutor” no menu lateral
3- Procure o cliente pela barra de pesquisa
4- Na linha onde o cliente aparecer, clique em Editar

5- Na nova tela, clique no botão “Deletar”



Cadastrar Pet
1- Clique em “Clientes” no menu lateral
2- Clique em “Pet” no menu lateral
3- Clique no botão “+Cadastrar Pet”

4- Na nova tela, caso já tenha cadastrado um tutor clique 
em Tutor já cadastrado, se não, será necessário cadastrar 
o tutor antes.
5- Adicione as informações do Pet 
6- Clique no botão “Cadastrar”



Editar Pet
1- Clique em “Clientes” no menu lateral
2- Clique em “Pet” no menu lateral
3- Procure o Pet pela barra de pesquisa
4- Na linha onde o Pet aparecer, clique em Editar
5- Na nova tela, modifique as informações do pet 
6- Clique no botão “Editar”



Deletar Pet
1- Clique em “Clientes” no menu lateral
2- Clique em “Pet” no menu lateral
3- Procure o Pet pela barra de pesquisa
4- Na linha onde o Pet aparecer, clique em Editar
5- Clique no botão “Deletar”



Ver Ficha do Pet
1- Clique em “iniciar Consulta” no menu lateral
2- Procure o Pet pela barra de pesquisa
3- Na linha onde o Pet aparecer, clique em “iniciar Consulta” 
4- Na tela seguinte clique no item da lista para ver mais detalhes



Adicionar informação na ficha
1- Clique em “iniciar Consulta” no menu lateral
2- Procure o Pet pela barra de pesquisa
3- Na linha onde o Pet aparecer, clique em “iniciar Consulta” 
4- Na tela seguinte clique no botão “Adicionar na Ficha”
5- Na tela que aparecer, escreva as informações e clique em “Adicionar a ficha”



Editar informação na ficha
1- Clique em “iniciar Consulta” no menu lateral
2- Procure o Pet pela barra de pesquisa
3- Na linha onde o Pet aparecer, clique em “iniciar Consulta” 
4- Na tela seguinte clique no item da lista para ver mais detalhes
5- Clique no ícone do lápis
6- Modifique o Titulo ou a descrição (campos em cinza)
7- Clique no ícone de disquete/salvar



Deletar informação na ficha
1- Clique em “iniciar Consulta” no menu lateral
2- Procure o Pet pela barra de pesquisa
3- Na linha onde o Pet aparecer, clique em “iniciar Consulta” 
4- Na tela seguinte clique no item da lista para ver mais detalhes
5- Clique no ícone da lixeira



Imprimir como receita
1- Clique em “iniciar Consulta” no menu lateral
2- Procure o Pet pela barra de pesquisa
3- Na linha onde o Pet aparecer, clique em “iniciar Consulta” 
4- Na tela seguinte clique no item da lista para ver mais detalhes
5- Clique no ícone da impressora



Iniciar e encerrar internação
1- Clique em “iniciar Consulta” no menu lateral
2- Procure o Pet pela barra de pesquisa
3- Na linha onde o Pet aparecer, clique em “iniciar Consulta” 
4- Clique no botão “Iniciar internação” ou “Encerrar internação”



Adicionar modelo
1- Clique em “iniciar Consulta” no menu lateral
2- Procure o Pet pela barra de pesquisa
3- Na linha onde o Pet aparecer, clique em “iniciar Consulta” 
4- Na tela seguinte clique no botão “Adicionar na Ficha”
5- Na tela que aparecer, Digite o titulo e o conteúdo
7- Clique no ícone da chave de fenda
8- Clique em “Salvar Novo Modelo”



Editar modelo
1- Clique em “iniciar Consulta” no menu lateral
2- Procure o Pet pela barra de pesquisa
3- Na linha onde o Pet aparecer, clique em “iniciar Consulta” 
4- Na tela seguinte clique no botão “Adicionar na Ficha”
5- Na tela que aparecer, selecione o modelo
6- Modifique o titulo ou o conteúdo
7- Clique no ícone da chave de fenda
8- Clique em “Salvar Modelo (Editar)”



Excluir modelo
1- Clique em “iniciar Consulta” no menu lateral
2- Procure o Pet pela barra de pesquisa
3- Na linha onde o Pet aparecer, clique em “iniciar Consulta” 
4- Na tela seguinte clique no botão “Adicionar na Ficha”
5- Na tela que aparecer, selecione o modelo
6- Clique no ícone da chave de fenda
7- Clique em “Excluir Modelo”



Cadastrar um evento
1- Clique em “Agenda” no menu lateral
2- Selecione a data e horário do evento
3- Preencha as informações do evento na tela que aparecer
4- Clique em “Salvar”



Editar um evento
1- Clique em “Agenda” no menu lateral
2- Clique no evento
3- Modifique as informações do evento na tela que aparecer
4- Clique em “Salvar”



Deletar um evento
1- Clique em “Agenda” no menu lateral
2- Clique no evento
3- Clique em “Deletar”



Cadastrar Serviço
1- Clique em “Financeiro” no menu lateral
2- Clique em “Serviços e Orçamento” no menu lateral
3- Clique no botão “+Cadastrar Serviço”
4- Na nova tela, adicione as informações do serviço 
5- Clique no botão “Cadastrar”



Editar Serviço
1- Clique em “Financeiro” no menu lateral
2- Clique em “Serviços e Orçamento” no menu lateral
3- Clique no botão Editar” na linha a ser editada.
4- Na nova tela, modifique as informações do serviço 
5- Clique no botão “Editar”



Deletar Serviço
1- Clique em “Financeiro” no menu lateral
2- Clique em “Serviços e Orçamento” no menu lateral
3- Clique no botão Editar” na linha a ser editada.
4- Clique no botão “Deletar”



Imprimir orçamento
1- Clique em “Financeiro” no menu lateral
2- Clique em “Serviços e Orçamento” no menu lateral
3- Clique no botão “Imprimir orçamento”
4- Na nova tela, selecione o Serviço
5- Edite o texto
6- Clique no botão “Imprimir”



Editar Serviço
1- Clique em “Financeiro” no menu lateral
2- Clique em “Serviços e Orçamento” no menu lateral
3- Clique no botão “+Cadastrar Serviço”
4- Na nova tela, adicione as informações do serviço 
5- Clique no botão “Cadastrar”



Cadastrar Produto
1- Clique em “Financeiro” no menu lateral
2- Clique em “Produto” no menu lateral
3- Clique no botão “+Cadastrar Produto”
4- Na nova tela, adicione as informações do serviço 
5- Clique no botão “Cadastrar”



Editar Produto
1- Clique em “Financeiro” no menu lateral
2- Clique em “Produto” no menu lateral
3- Na linha onde o produto aparecer, clique em Editar
4- Na nova tela, modifique as informações do produto 
5- Clique no botão “Editar”



Deletar Produto
1- Clique em “Financeiro” no menu lateral
2- Clique em “Produto” no menu lateral
3- Na linha onde o produto aparecer, clique em Editar
4- Clique no botão “Deletar”



Entrada de Produto
1- Clique em “Financeiro” no menu lateral
2- Clique em “Produto” no menu lateral
3- Clique em “Entrada Produto”
4- Na tela que aparecer, selecione o produto e digite a quantidade
5- Clique no botão “Entrada de Produto”



Saída de Produto
1- Clique em “Financeiro” no menu lateral
2- Clique em “Produto” no menu lateral
3- Clique em “Saida Produto”
4- Na tela que aparecer, selecione o produto e digite a quantidade
5- Clique no botão “Saida de Produto”



Verificar movimentações de estoque
1- Clique em “Financeiro” no menu lateral
2- Clique em “Produto” no menu lateral
3- Clique em “Movimentações”
4- Na tela que aparecer, você pode consultar as movimentações



Gerar relatório
1- Clique em “Financeiro” no menu lateral
2- Clique em “Relatório” no menu lateral
3- Filtre pela data e veja as informações
4- Você também pode imprimir ou baixar o relatório para o Excel 



Mudar informações de pagamento
1- Clique em “Financeiro” no menu lateral
2- Clique em “Relatório” no menu lateral
3- encontre a linha na tabela e clique em “Mudar Status”
Com isso a situação vai mudar de Recebido para Pendente ou ao contrário



Caixa / Pagamento
1- Clique em “Financeiro” no menu lateral
2- Clique em “Pagamento” no menu lateral
3- Digite o CPF do cliente (se o CPF estiver correto o nome do cliente deve aparecer ao lado)
4- Selecione o Serviço ou o Produto e clique em “Adicionar item”
5- Após selecionar todos os itens, selecione se o pagamento foi ou não feito
6- Clique em “Salvar Pagamento”



Verificar itens da compra
1- Clique em “Financeiro” no menu lateral
2- Clique em “Relatório” no menu lateral
3- Encontre a linha na tabela e clique em “Itens”
4- Verifique os itens da compra 



Modificar Usuário
1- Clique no nome do usuário na barra superior
2- Clique em “Configurações” 
3- Modifique as informações
4- Clique em “Salvar alteração”



Cadastrar colaborador
1- Clique em “Colaboradores” no menu lateral
2- Clique em “+Cadastrar Funcionário”
3- Digite o Email do colaborador 
4- Escolha o tipo de acesso (Veterinário ou Atendente)
5- Clique em Enviar
O colaborador deve antes fazer o cadastro no sistema.



Editar colaborador
1- Clique em “Colaboradores” no menu lateral
2- Na linha do colaborador, clique em “Editar
3- Escolha o tipo de acesso (Veterinário, Atendente ou Dispensado)
4- Clique em “Editar”



Editar clínica
1- Clique em “Clínica” no menu lateral
2- Clique em “Editar Clínica”
3- Modifique as informações
4- Clique em “Editar”



Cadastrar uma nova clínica
1- Clique em “Clínica” no menu lateral
2- Clique em “Cadastrar Clínica”
3- Insira as informações
4- Clique em “Cadastrar”



Entrar em outra clínica
1- Clique em “Clínica” no menu lateral
2- Clique em “Escolher Clínica”
3- Clique na Clínica
4- Clique em “Cadastrar”


